
《ブログ記事作成手順について》 

◆事前にブログ記事編集者として GA 校友会 HP「トップ」ページ下「HP を利用するに当たって」の中の

「ブログ記事編集者申請フォーム」にて登録申請を行って頂きます。 

①ブログ編集者のメールアドレス宛に「招待メール」が届きます。 

 

 

 

②「承諾する」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「Welcome to Wix」画面がでますので、 

「アカウントを作成して承諾」ボタンをクリック。 

 

 

 

 

 

④新規登録画面でメールアドレスと 

パスワードを入力し、「新規登録」 

ボタンをクリック。 

 

 

 

 

 

 

⑤新規登録された方は「Wixログイン」 

画面にメールアドレスとパスワードを入力。 

「ログイン」ボタンをクリック。 

この画面を「お気に入り」に登録しておくと、 

再度使うとき、便利です。 

 

 



 

⑥Wixダッシュボード画面 

が表示。 

「著者名を入力しましょう」 

に著者名を入力。 

「新しい記事を作成」ボタン 

をクリック。 

 

 

⑦「ブログ入力」画面が表示。 

「タイトルを入力ください」欄に 

タイトル名を入力。「ここに記事の本文を 

入力ください。」に記事を入力ください。 

 

 

 

 

⑧入力完了後、写真を載せる場合は、 

画面を下にスクロールしますと、        印が 

出てきます。        をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

⑨「画像を選択」画面が表示。 

サイトファイルの写真一覧が表示されます。 

その中の写真を選択すると、右画面となる。 

 

 

⑩写真がない場合は、「＋アップロード」 

ボタンをクリック。 

 

 

 

 

 

 



 

 

⑪「PCからアップロード」画面が表示。 

「PCからアップロード」ボタンをクリック。 

＊）PC内の写真やファイルをこの画面に 

「ドラッグ＆ドロップ」で貼り付けても OKです。 

 

 

⑫写真を選んで「開く」と、 

「画面を選択」画面に選んだ写真が 

アップロード完了となります。 

 

 

 

 

 

 

⑬写真を選択して、「ページに追加」ボタンを 

クリックすると、ブログ記事の下に写真が添付 

されます。 

 

⑭「公開」の「↓」ボタンをクリック。 

 

「下書きとして保存」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑮「記事の設定」をクリック。 

⑯「基本設定」欄で「投稿日」「執筆者」「記事の抜粋」 

「カバー画像」「特集記事の設定」の追加変更があれば 

変更する。 

 

 

 

 



 

 

 

⑰「カテゴリー」欄でカテゴリーを選んで追加。 

「GAイベント」をクリック。 

無ければそのまま。 

 

 

 

 

 

⑱「SEO」欄で「記事の URL」を記入する。 

最後に「保存」ボタンをクリック。 

 

 

 

⑲元のブログ画面に戻る。 

「←戻る」ボタンをクリック。 

 

⑳「記事の管理」画面が表示。 

下書き（１件）とその下に先ほど 

入力した記事が表示されていること 

を確認。 

 

 

 

 

 

㉑「編集」ボタンをクリックして、 

再度記事内容を確認。 

修正箇所があれば、編集しなおし、 

「公開」ボタンをクリック。 

 

 

㉒先ほど入力した記事が「公開済み」 

となっていることを確認。 

 

 

 

 



 

 

 

㉓ダッシュボード/記事管理画面の右上、 

メールアドレスをクリック。 

「ログアウト」ボタンがでるので、 

クリック。 

 

 

 

 

㉔「wix」画面となる。 

当画面をお気に入りバーに保存。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

㉕「wixホーム作成」画面の 

「ログイン/新規登録」ボタンをクリック。 

ログイン画面が表示。 

⑤と同じ画面。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


